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OFERTA PRACY

W Zakladzie Komunalnym w Halinowie sp. z 0.0.
w Dziale Ksiegowosci
na stanowisku: Inspektor ds. ksiegowosci

1. OPIS STANOWISKA

1) Stanowisko pracy: Inspektor ds. ksiegowosci.

2) Wymiar czasu pracy: pelny etat. (umowa na zastgpstwo)
3) Zatrudnienie od grudnia2019

2. WYMAGANIA:

1) wymagania niezbedne:

a) ukonczone studia wyzsze ekonomiczne lub pokrewne kierunkowe lub szkotg $rednig o profilu rachunkowym i
co najmniej 2 letni staz pracy udokumentowany $wiadectwami pracy na stanowisku o zakresie zadan zblizonym
do okreslonych w ogloszeniu,

b) cechy osobowe: umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole, umiejetnos¢ pracy w warunkach stresu i pod
presja czasu, bardzo dobra organizacja pracy, dyspozycyjnos¢, wysoka kultura osobista,

C) niekaralno$¢ (prawomocnym wyrokiem sadu) za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

d) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

g) obywatelstwo polskie lub Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktorym na podstawie uméow

migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej pod warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;j,

h) dobra znajomos¢ obstugi komputera (MS Office, Internet, programow komputerowych) i obstugi urzadzen

biurowych.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) sporzadzanie i opracowywanie pism i innych dokumentéw takich jak m.in. umowy, procedury,
zapotrzebowania,

2) nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentow ksiegowych,

3) prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczen majgtkowych,

4) kontrola dowodéw ksiegowych, ich dekretacja i ewidencja ksiegowa w systemie Comarch Optima moduty:

Handel, Ksiggowos¢, Srodki Trwate,

5) rozliczanie i uzgadnianie kont ksiegowych,

6) rozliczanie delegacji stuzbowych,

7) uzgadnianie Rejestrow VAT w celu sporzadzania deklaracji VAT-7,

8) ewidencja srodkow trwatych, wyposazenia, prowadzenie dokumentacji zwigzanej z majatkiem trwalym oraz

naliczanie amortyzacji,

9) czynne uczestniczenie w sporzadzaniu sprawozdan finansowych Spotki przez Gtownego Ksiegowego,

10) sporzadzanie sprawozdan GUS,

11) prawidtowe prowadzenie ksiag rachunkowych oraz wykonywanie obowiazkoéw okreslonych ustawa o

rachunkowosci oraz prawa podatkowego,

12) sporzadzanie raportow i analiz na potrzeby wewngtrzne.
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4. WYMAGANE DOKUMENTY:

Zyciorys,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy kandydata,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku,

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnoéci

prawnych,

g. o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

h. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych.

D00 o

(Druk kwestionariusza osobowego znajduje si¢ w zalaczniku do niniejszego Ogloszenia)
5. MIEJSCE I TERMIN SKAELDANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (liczy si¢ data wptywu) w Zakladzie
Komunalnym w Halinowie sp. z 0.0., ul. Jozefa Pitsudskiego 77, 05-074 Halinéw w zamknigtej kopercie z
dopiskiem: ,, Nabor na stanowisko: Inspektor ds. ksiggowosci”, do dnia 29 listopada 2019 r. do godz. 16.00.
Aplikacje, ktore wptyng do Zaktadu Komunalnego w Halinowie po uptywie ww. terminu nie bgda rozpatrywane.

Oferujemy:
a) Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na caly etat,
b) Bardzo dobrg atmosfere w pracy,
c) Mozliwos¢ osobistego rozwoju zawodowego.

Prezes Zarzadu

/-/ Matgorzata Komuda-Otowska

Zaktad Komunalny w Halinowie sp. z 0. o. Spoltka wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow,
ul. Jozefa Pitsudskiego 77, 05-074 Halinow prowadzonego przez: Sad Rejonowy m. st. Warszawy

pod numerem KRS: 0000756425

XIV Wydziatl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
NIP: 8222372410, REGON: 381452936

Wysokos¢ kapitatu zaktadowego 33 000 000 PLN

rachunek bankowy nr.: 54 8019 0000 2001 0201 0027 0001



ZAKEAD KOMUNALNY W HALINOWIE sp. z o.0.

T “.V\é) ul. J6zefa Pitsudskiego 77 05-074 Halinéw
tel. 22760 40 15 fax.: (22) 783 69 05 e-mail:biuro@zakladkomunalny.pl
www.zakladkomunalny.pl www .facebook.com/ZakladKomunalny

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1;
,,dalej jako RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych w ramach procesu rekrutacji jest Zaklad Komunalny w
Halinowie sp. z o0.0. z siedzibg w Halinowie, ul. Jézefa Pilsudskiego 77, 05-074 Halin6w.

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
inspektor@chi24.pl.

3) Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy! beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego®. Podanie innych danych jest dobrowolne i
nastgpuje na podstawie Panstwa zgody, ktora moze zosta¢ w dowolnym czasie wycofana.

Administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikow jezeli
wyraza Panstwo na to zgode?, ktora moze zostaé odwotana w dowolnym czasie.

4) W zwigzku z powyzszym podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowia:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w szczegdlnosci :

e ustawa z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.),

b) “Zart. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5) Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg usuwane niezwtocznie po zakonczeniu
postgpowania rekrutacyjnego.

6) Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlega¢ profilowaniu.

7) Panstwa dane nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie Europejska,
Norwegig, Liechtenstein i Islandig).

8) W zwiagzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastgpujace prawa:

a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do usuniecia danych osobowych;

e) w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zgoda, przystuguje Panstwu
prawo do jej wycofania. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

f) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), W sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

9) Przetwarzanie Panstwa danych osobowych w  zakresie wynikajacym w  szczego6lnosci
z art. 22 § 1 oraz § 4-5 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. =

10) Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa oraz 0S0bom upowaznionym przez
Administratora .

Prezes Zarzadu
/-/ Malgorzata Komuda-Otowska
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